TIETOSUOJA- JA REKISTERISELOSTE

1. Rekisterinpitaja

Nimi: Opetusalan Ammattijarjestd OAJ ry.
Y-tunnus: 0116769-7
Postiosoite: PL 20

00521 Helsinki

2. Rekisterin nimi

OAJ:n tyGhyvinvointirahaston apurahajarjestelma.

3. Rekisterinpitadjan yhteyshenkilo

Yhteyshenkil6: rahaston asiamies, kehitysjohtaja Jari Cavernelis
Sahkdpostiosoite: jari.cavernelis@oaj.fi
Puhelinnumero: 050 5724583

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Kerattavia henkil6tietoja kaytetaan avustushakemusten ja myonnettyjen
apurahojen/avustusten kasittelyyn ja yhteydenpitoon, seka séhkdisen palvelun toiminnan
seurannan mahdollistamiseksi ja kehittdmiseksi. Rekisteriin tallennetaan
avustushakemuksissa annetut tiedot seka myénnettyjen avustusten maksatukseen ja
tutkimuksen tai hankkeen edistymiseen ja loppuraporttiin liittyvat tiedot.

Jarjestelmaan kerataan yhteystietoja avustuksen hakijasta, tydryhman jasenista, hakijan
suosittelijoista. Nama tiedot keratdan apurahan/avustuksen hakijoilta.

Liséaksi keratdéan apurahojen/avustusten maksatus- ja maksutietoja, tieto hakijan
kayttaytymisesta apurahaportaalissa ja kayttoon liittyvia teknisia tietoja, kuten lokitietoja
tapahtumista. Liséksi kerataan rekisterdidyn ja rekisterinpitdjan valinen jarjestelman
siséinen viestinta.

Avustuksen hakijan tietoja tallennetaan ja kasitellaan perustuen hakijan suostumukseen.
My6s muiden rekisteroityjen rekisterdinti perustuu henkildiden suostumukseen. Hakijan
tulee varmistaa suosittelijalta etukéteen, voiko hanen tietonsa kirjata suosittelijana
jarjestelmaan.

Jotta hakemus hyvaksytaan kasiteltavaksi, edellytetddn hakijalta hakemuslomakkeella ja
liitteissa olevien henkilotietojen antamista. Mikali riittdvia henkilotietoja ei anneta, hakemus
voidaan jattaa kasittelematta.



5. Henkilotietojen kasittelijaryhmat

HenkilGtietoja kasittelevat rahaston asiamies, rahaston erikseen méaarittelemat arvioijat,
hakijan nimeamat suosittelijat, OAJ:n puheenjohtajisto ja hallitus, teknista tukea antavat
henkil6t, maksatuksesta vastaavat nimetyt kayttajat ja tilintarkastajat. Tietoja naytetaan
vain siina laajuudessa, kun se on kasittelijaryhman toiminnan kannalta tarpeellista.

6. Rekisterin suojaus

Rekisterin kayttooikeus edellyttda henkilokohtaista kayttajatunnusta. Paakayttaja maarittaa
myos kayttajille myonnettavan kayttboikeustason. Jarjestelméaan kirjautuminen edellyttaa
henkil6kohtaista salasanaa. Rekisterin kayttda ja sisaankirjautumisia valvotaan.

Tiedot kerataan palvelun tietokantoihin, jotka ovat palomuurein ja muilla teknisilla keinoilla
suojattuja. Tietokannat sijaitsevat lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja tietoihin paasevat
kasiksi vain tietyt ennalta maaritellyt henkilot.

7. Henkil6tietojen sailytysaika

Tietoja sailytetdan vain niin kauan kuin on tarpeen edella méaariteltyjen tarkoitusten
toteuttamiseksi aina voimassa olevan lain asettamissa rajoissa, kuten kirjanpitolaissa.

Kun tietojen sailyttdmiseen ei ole lainmukaista tarvetta, tiedot joko havitetaan tai tehdéaan
tunnistamattomiksi muuttamalla ne peruuttamattomasti sellaiseen muotoon, josta
yksittainen henkild ei ole enaa tunnistettavissa.

Kayttajien kayttajatunnukset ja niihin liittyvat henkilotiedot

o Kayttdjatunnukset sailytetddn, mikali kayttajilla on hakemuksia jossain vaiheessa
elinkaarta. Jos kayttajatunnus havaitaan kayttamattémaksi, se poistetaan
jarjestelmasta.

Keskeneraiset hakemukset

e Hakija voi itse poistaa keskeneraiset hakemukset.
e Rahasto poistaa keskeneraiset hakemukset, kun niiden sailyttamiseen ei ole
tarvetta apurahamyontojen tai tilastoinnin kannalta.

Maksatustiedot

e Tietoja sailytetaan tarpeellisen ajan huomioon ottaen viranomaisilmoitukset ja
mahdolliset tilintarkastukset.

Viestit

e Hakemukseen liittyvat viestit poistetaan, kun hakemus poistetaan.



8. Rekisterdidyn oikeus paasta omiin tietoihinsa
Kayttajien kayttajatunnukset

Paaset apurahan/avustuksen hakijana/saajana kirjautumaan jarjestelmaan ja nakemaan
kaikki antamasi rekisterissa olevat tiedot avaamalla hakulomakkeen esikatselun.
Ajantasaiset yhteystietosi padset nakemaan ja muuttamaan kohdasta Asetukset —

Henkilotiedot

Sinulla on oikeus ja velvollisuus korjata virheelliset tiedot. Jos sinulla on asiaa koskevaa
pyyntoa tai kysyttavaa, voit osoittaa ne rahaston asiamiehelle jarjestelméan sisaisella
viestilla.

Sinulla ei ole kuitenkaan ole tarkastusoikeutta tallennettuihin hakemuksen arviointitietoihin
eika tilastotarkoituksiin kerattyihin tietoihin.

Sinulla on oikeus peruuttaa hakemus, jolloin hakemusta ei arvioida. Mikali hakemuksesta
on jo tehty paatos, ei hakemuksen tietoja voida kokonaan poistaa jarjestelmasta. Voit
siirtdd hakemuslomakkeesi jarjestelmasta sahkoisessa pdf-muodossa itsellesi.

Sinulla on my6s oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali katsot henkil6tietoja
kasitellyn virheellisesti.

9. Tietojen luovutus

Tieto luonnollisille henkilGille maksetuista apurahoista/avustuksista luovutetaan
verohallinnolle.

Mydnnettyjen apurahojen/avustusten saajat ja méarat sek& mahdollisesti my6s
tutkimuksen/ hankeen tiivistelmét voidaan julkaista rahaston / OAJ:n verkkosivuilla ja
vuosikertomuksessa. Suostumus tahan pyydetdaan hakulomakkeessa.



